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DISPOZITIA NR. 75/2021
privind completarea fisei postului d-nei COBZARU BILTOG ANCA ELENA

inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia 3, din cadrul Compartimentului urbanism,
amenajarea teritoriului si administrarea patrimoniului din aparatul de specialitate al primarului comunei
Santamaria-Orlea

Primarul comunei Santamaria-Orlea, judetul Hunedoara;

Avand in vedere:

- referatul inregistrat la nr. 75/06.08.2021 intocmit de persoana reponsabila cu resursele umane, privind
completarea fisei postului d-nei COBZARU BILTOG ANCA ELENA inspector, clasa I, grad
profesional superior, gradatia 3, din cadrul Compartimentului urbanism, amenajarea teritoriului si
administrarea patrimoniului din aparatul de specialitate al primarului comunei Santamaria-Orlea:

- Dispozitia primarului nr. 74/2021 privind modificarea raporturilor de serviciu ale d-nei COBZARU
BILTOG ANCA ELENA prin mutarea definitiva in functia publica de inspector, clasa I, grad
profesional superior, gradatia 3, in cadrul Compartimentului urbanism, amenajarea teritoriului si
administrarea patrimoniului din aparatul de specialitate al primarului comunei Santamaria-Orlea;

In baza dispozitiilor art. 438 din HG nr.57/2019 privind Codul administrativ, Legea nr.153/2017,
privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice,

- Hotararea Consiliului local al comunei Santamaria-Orlea, nr. 3/2019, prin care s-au stabilit, in
conditiile legii, salariile de baza pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Santamaria-Orlea;

In temeiul dispozitiilor art.154 alin.(2-3); art.528 alin.(1-3); alin.(5); art.530 alin.(1-2) ; din
ORDONANTA DE URGENTA nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare:

In temeiul art.155, alin.1, lit.e, art.196, alin.1, lit.b, art.197 alin.1,art.199 alin.1 si 2 si art.243
alin.1 lit.a din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ:

DISPUNE:

Art. 1. Se completeaza fisa postului d-nei COBZARU BILTOG ANCA ELENA, functia publica
de inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia 3, in cadrul Compartimentului urbanism,
amenajarea teritoriului si administrarea patrimoniului din aparatul de specialitate al primarului comunei
Santamaria-Orlea, cu atributiile prevazute in anexa la prezenta dispozitie, incepand cu data prezentei.

Art.2. Delegarea atributiilor din anexa la prezenta dispozitie se face pana la data ocuparii prin
concurs a postului vacant de Consilier achizitii publice din cadrul Compartimentului achizitii publice,
investitii si fonduri structurale, dar nu mai mult de 6 luni de la data prezentei dispozitii.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi persoana responsabila cu
resursele umane si Compartimentul buget, finante, contabilitate.

Art. 4. Dispozitia se comunica persoanei in cauza, Institutiei Prefectului judetului Hunedoara,
persoanei responsabile cu resursele umane si Compartimentul buget, finante, contabilitate.

Santamaria-Orlea , la 06 august 2021
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Anexa la Dispozitia nr. 75/2021

Atributii care completeaza Fisa postului:

Intocmirea referatelor de necesitate privind achizitiile directe in baza referatelor de necesitate din
partea fiecdrui compartiment de specialitate

intocmirea notelor justificative privind achizitiile directe

Inregistrarea referatelor de necesitate si a notelor justificative privind achizitiile directe in registrul
de referate

Consultarea pietei si a catalogului electronic pus la dispozitic de SEAP, in vederea realizirii
achizitiilor directe

Verificarea ofertelor financiare transimise de catre operatorii economici

Prezentarea ofertelor si ldmurirea eventualelor neclarititi legate de acestea

Verificarea existengei codurilor CPV in PAAP si verificarea incadrarii valorilor achizitiilor in
pragul valoric stabilit la art.7, alin.5 din legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

Realizarea achizitiilor directe din catalogul electronic SEAP sau din afara acestuia

Intocmirea contractelor ce au ca obiect furnizare de produse, prestari servicii si executare de
lucrari

Urmarirea executdrii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectirii valorilor si
st termenilor, informéand persoana ierarhic superioard ori de céte ori apar incilcari ale clauzelor
contractuale
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