ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
COMUNA SANTAMARIA - ORLEA
PRIMAR
337440, Santamdria-Orlea, nr. 130A, Tel./fax 0254 / 770630 / 777310; E-mail: primariasintamariaorlea@yahoo.com

DISPOZITIA NR. 12/2025
privind delegarea atributiilor de ofiter de stare civili unor functionari publici din
aparatul de specialitate al primarului comunei Sintimiria-Orlea

Primarul comunei Santdmaria-Orlea, judetul Hunedoara;

Aviand in vedere referatul secretarului general al U.A.T. comuna Santdmaria-Orlea, inregistrat in
Registrul special la nr. 12/03.02.2025 prin care se propune delegarea atributiilor de ofiter de stare civila
unor functionari publici din aparatul de specialitate al primarului comunei Santimiria-Orlea;

Luénd in considerare Incheierea civila nr. 1845/CC/2024, din 08 octombrie 2024 a fost validat noul
mandat de primar, si cd in data de 28 octombrie 2024 acesta a intrat in exercitarea atributiilor, prin
depunerea juramantului,

In conformitate cu prevederile art. 3 alin. 2, lit.a si alin. 5 din Legea 119/1996 privind actele de
stare civila, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ale art. 3, alin.3 din anexa la Hotararea
de Guvern nr. 255/2024 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in
materie de stare civila.

In baza art. 155, alin.1, lit.a, art. 157 din Ordonanta de Urgenta nr. 58/2019 privind codul
administrativ, persoanele desemnate la art.1 au fost informate in prealabil despre delegarea atributiilor.

In temeiul dispozitiilor art. 155 alin. (1) lit. a), alin. (2) lit.a) art. 196 alin. (1) lit. b), art. 197 alin.
(1), alin. (4), art. 199 alin. (1)-(2), art. 243 alin. (1) lit. a) din O.U.G 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificérile i completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1.1. Se aproba delegarea atributiile de ofiter stare civila si limitele delegirii acestora,

urmatorilor functionari publici din aparatul de specialitate al primarului comunei Santaméria-Orlea:
1- D-nei TRICA RODICA ECATERINA -referent, compartiment taxe si impozite locale;
2- D-nei VLADUT IONELA DALIA -consilier achizitii publice,
3- D-nei BALICA SILVIA KATARINA- inspector, compartiment asistenta sociala

2. Termenul pentru care se deleaga atributiile este pe intreaga perioada de exercitare a functiei de
primar si a raporturilor de serviciu ale functionarilor publici nominalizati la art.1.

Art.2. Atributiile ofiterilor de stare civila delegati sunt prevazute in anexa care face parte din
prezenta dispozitie.

Art.3. Se desemneaza d-na TRICA RODICA ECATERINA, persoana responsabili in relatia cu
Directia Publicd Comunitard de Evidenta a Persoanelor —judetul Hunedoara.

Art.4. Incepand cu data prezentei, se abroga Dispozitia primarului comunei Santamaria-Orlea, nr.
133/2024.

Art.5. Prezenta dispozitie poate fi contestata in termenul legal la Tribunalul Hunedoara, Sectia
Contencios Administrativ si Fiscal, in conditiile Legii nr.554/2004 a Contenciosului administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.6. Dispozitia se comunica: Institutiei Prefectului-Judetul Hunedoara, persoanelor nominalizate
la art.1, se publica pe site-ul www.santamariaorlea.ro si se afiseaza la sediul si pe site-ul primariei prin
grija secretarului general.

Santdmaria-Orlea, 03 februarie 2025

PRIMAR, Contrasemneazg_
OPREAN DUMITRU-IOAN SECRETAR GENER
A BULTEAN VASILEALINEL




Anexa la Dispozitia nr. 12/2025

Ofiterii de stare civild delegati prevazuti al art.1 din Dispozitia nr. 12/2025 au urmatoarele atributii
despre care au fost informati in prealabil:

- infocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu
exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr.
119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare
civila doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

- primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;

- inscriu mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comunicari de mentiuni pentru inscriere
in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II, in conditiile prezentelor norme
metodologice;

- primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solutioneaza in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

- primesc si inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a decesului
produs in strainatate si neinregistrat la autoritatile locale straine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sa exercite functii consulare in tara unde a
avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic in vederea emiterii avizului conform de catre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea
aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

- primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor multilingve ale
actelor de stare civila procurate din strainatate, insotite de documentele ce le sustin, efectueaza verificarile
si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit
electronic, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului conform de catre seful
S.P.C.JEP./SP.C.LE.P. al sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si,
ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente;

- primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica documentele prezentate in
motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 419 alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre solutionare, structurii de stare
civila din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este
arondata unitatea administrativ-teritoriala;

- primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanelor fizice, verifica
documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unitatii administrativ-teritoriale;

- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila sau se sesizeaza din oficiu si efectueaza
verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau al
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere
si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al
sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior, in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente;

- efectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale
judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum si pentru
declararea judecatoreasca a mortii unei persoane;

- primesc si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente, pentru cetatenii
romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in Romania;

- reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul existent,
certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

- inscriu in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau pierderea cetateniei romane;

- primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare civila sau cu privire
la regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor straine, precum si documentele ce sustin cererile
respective si le transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P./D.G.EP.M.B.;



- elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu procura
speciala ori imputernicire avocatiala, adeverinta cu privire la statutul civil, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 18; adeverinta in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.1.I.E.A.S.C. si se
genereaza un cod de verificare care ii confirma autenticitatea;

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 19; certificatul in
format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.ILE.A.S.C. si se genereaza un cod de
verificare care ii confirma autenticitatea;

- distrug certificatele de stare civila/extrasele multilingve ale actelor de stare civila/certificatele de
divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-verbal, prin tocare ireversibila, nu mai
tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

- asigura indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in
format electronic a Registrului de stare civila exemplarul II.

- elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin. (1)-(3) din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art. 69 alin. (31) din Legea nr. 119/1996,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin. (1)
din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in
arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

- asigura pastrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care sa evite deteriorarea sau disparitia
acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii de stare civila;

- propun necesarul de registre, hartia speciala necesara tiparirii actelor si certificatelor de stare civila,
extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort, pentru anul urmator, si il comunica
anual S.P.C.J.E.P./D.G.EE.P.M.B;

- trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

- sesizeaza imediat unitatea de politie competenta si informeaza S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in cazul
pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civila, a certificatelor de stare
civila, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, in vederea darii acesteia
in urmarire;

- transmit de indata structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras pentru uz
oficial de pe actul de stare civila anulat in baza sentintei judecatoresti ramase definitiva, in vederea darii in
urmarire a certificatelor de stare civila eliberate in baza acestuia atunci cand nu pot fi retrase;

- in cazul identificarii documentelor prevazute la lit. f) si g) informeaza de indata
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in vederea revocarii ordinului de dare in urmarire;

- colaboreaza cu directiile de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitatile
pentru verificarea identitatii persoanelor internate fara acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu
este cunoscuta si a cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila si verifica
lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic,
pentru a se proceda la inregistrarea nasterii;

- colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitatile de politie, dupa caz, verifica situatia
persoanelor beneficiare de masuri de asistenta sociala privind punerea in legalitate pe linie de stare civila si
asigura sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
cadavrelor cu identitate necunoscuta;

- verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4);

- primesc cererile cetatenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau inscrierii
eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care au pierdut cetatenia
romana sau sunt decedate si carora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit electronic spre avizare
S.P.C.J.E.P/D.G.EP.M.B;

- opereaza in Sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor de stare civila (S.LLE.A.S.C.) in
conformitate cu competentele legale si normele specifice de operare a acestuia;

- orice ale atributii prevazute de legislatia specifica in vigoare.

PRIMAR, Contrasemneaza;
OPREAN DUMITRU-IOAN SECRETAR GENERAL,
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NR. 12/03.02.2025

REFERAT
privind delegarea atributiilor de ofiter de stare civild unor functionari publici din aparatul de
specialitate al primarului comunei Santamaria-Orlea

Prin Dispozitia primarului nr. 133/2024 au fost delegate atributiile de ofiter stare civila si limitele
delegarii acestora, unor functionari publici din aparatul de specialitate al primarului.

Avand in vedere ca mandatul primarului de la momentul incheierii dispozitiei mentionate a incetat,
iar prin incheierea civila nr. 1845/CC/2024 din 08 octombrie 2024 a fost validat noul mandat, si in data
de 28 octombrie 2024, a fost depus juramantul de catre primarul comunei, intrand astfel in exercitiul
noului mandat, este necesara emiterea unei noi dispozitii de delegare a atributiilor de ofiter de stare civila.

Atributiile sunt prevazute in Hotararea de Guvern nr. 255/2024 privind aprobarea normelor
metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, incepand cu luna septembrie
2024,

Totodata avand in vedere ca este implementat Sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor
de stare civila (S.LLE.A.S.C.) la nivelul tuturor administratiilor publice, inclusiv la nivelul primariei
noastre, este necesara actualizarea delegarii atributiilor de ofiter de stre civila si la comuna Santamaria-
Orlea.

In conformitate cu prevederile art. 155 alin. (1) lit.a, alin. 2 lit.a, din Ordonanta de Urgenta nr.
58/2019 privind codul administrativ, primarul indeplineste functia de ofiter de stare civila la nivelul
comunei.

Conform art. art. 3. Alin.2 si 5 din Legea nr. 119/1996 privind stare civila *“(2) Sunt ofiteri de stare
civila, primarii municipiilor, sectoarelor municipiului Bucuresti, oraselor si comunelor. (5) Primarii si
sefii misiunilor diplomatice si ai oficiilor consulare de cariera ale Romaniei pot delega sau retrage, dupa
caz, exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila viceprimarului sau secretarului unitatii administrativ-
teritoriale ori altor functionari publici din aparatul propriu, respectiv diplomatului care indeplineste functii
consulare ori unuia dintre functionarii consulari.”

Conform art. 157, din Ordonanta de Urgenta nr.58/2019 privind codul administrativ, dispozitia de
delegare trebuie sa prevada perioada, atributiile delegate si limitele exercitarii atributiilor delegate, sub
sanctiunea nulitatii. Dispozitia de delegare nu poate avea ca obiect toate atributiile prevazute de lege in
sarcina primarului. Delegarea de atributii se face numai cu informarea prealabila a persoanei careia i se
deleaga atributiile.

Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) exercita pe perioada
delegarii atributiile functiei pe care o detine, precum si atributiile delegate. Este interzisa subdelegarea
atributiilor.

Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) raspunde civil,
administrativ sau penal, dupa caz, pentru faptele savarsite cu incalcarea legii in exercitarea acestor
atributii.

Atributiile de ofiter de stare civila sunt, in principal, cele prevazute de Hotararii de Guvern nr.
255/2024 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila care au fost preluate si in anexa la prezenta dispozitie, atributii care vin si completeaza fisele postului
persoanelor nominalizate ca ofiter de stre civila.

SECRETAR GENERAL,
BULTEAN VASILE ALINEL

S, /%

7




